[image: image1.jpg]UNIVERSITAS

Miguel Herndndez





Procedimiento para la elaboración y actualización de planes de emergencia.
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1 Objeto y ámbito de aplicación
Detallar las actividades necesarias para que los planes de emergencia se mantengan actualizados a nivel de cada Campus o sede.
La aplicación de las distintas fases y tareas de este procedimiento detalla de forma específica al personal destinatario de la ejecución o control de la respectiva fase o tarea.

La documentación y acciones descritas que siguen no pretenden ser exhaustiva, pero trata de ordenar las actividades necesarias para que el plan de emergencia permanezca actualizado. Todos aquellos que de una forma u otra puedan intervenir, deben de asumir como una consideración y tarea a realizar  el considerar su existencia y puesta al día, pues no podemos olvidar que el objetivo del plan de emergencia es salvaguardar la seguridad y salud del Colectivo Universitario, siendo necesario que todos los que de una forma u otra intervienen asuman su cuota de responsabilidad en su mantenimiento actualizado.

2 Referencias Legales
La normativa Legal de referencia es, principalmente, la siguiente:

· Ley 31/1995, de 8 de Noviembre, de Prevención de Riesgos Laborales. Artículo 20. Medidas de Emergencia.
· Ley 54/2003, de 12 de Diciembre, de reforma del marco normativo de la Prevención de Riesgos Laborales.

· Real Decreto 39/1997, de 17 de Enero, por el que se aprueba el Reglamento de los Servicios de Prevención.

· Real Decreto 486/1997 sobre Lugares de Trabajo.
· R.D.314/2006 CTE-SI - Código Técnico de la Edificación, Seguridad en caso de Incendio. 

· Real Decreto 1547/80 de Protección Civil.
· Orden del Ministerio del Interior de 29 de noviembre de 1984. MANUAL DE AUTOPROTECCIÓN - Guía para el desarrollo del Plan de Emergencia y evacuación de Locales y Edificios.

· Real Decreto 1942/1993, de 5 de noviembre, BOE 298 de 14 de diciembre de 1993, por el que se aprueba el Reglamento de Instalaciones de Protección Contra Incendios.

3 Antecedentes

Previa a la elaboración de este procedimiento deben considerarse los siguientes manuales, establecidos como referencia y base previa para el desarrollo del presente procedimiento.

Manual de medidas de emergencia.

El manual de medidas de emergencia tiene como objetivo conseguir que cualquier incidente que pueda afectar al desarrollo habitual de la Universidad Miguel Hernández tenga una incidencia mínima o nula sobre las personas (empleados, alumnos y visitantes), las propias instalaciones y la continuidad de las actividades, estableciendo para ello los correspondientes procedimientos y planes donde se determina la coordinación, en tiempo y lugar de la emergencia, de las personas afectadas y de los medios de protección existentes, de tal manera que se éstas se empleen eficazmente para lograr, según la emergencia, una rápida evacuación del sector, el control de la emergencia y la limitación de los daños materiales.

Manual de autoprotección.

Extracto del manual de medidas de emergencia que tiene como objetivo informar de las normas de actuación a seguir por parte de cualquier persona relacionada con la Universidad Miguel Hernández, de forma que cualquier situación de emergencia que se produzca, tenga una incidencia mínima o nula sobre las personas (empleados, alumnos y visitantes), las propias instalaciones y la continuidad de las actividades.

Estos dos manuales fueron aprobados por el Comité de Seguridad y Salud en reunión de 15 de junio de 2000 y por Acuerdo de Comisión Gestora de fecha 6 de marzo de 2001.
4 Definiciones

Jefe de Emergencia. El Jefe de Emergencia es el cargo designado dentro del organigrama jerárquico de la Universidad Miguel Hernández con objeto de coordinar y gestionar la coordinación de medios en el edificio o Campus o sede donde haya que aplicar el plan de emergencia. Este cargo recae normalmente en el  responsable del CEGECA. Dentro de las funciones en su respectivo Campus o sede, se encuentra la custodia de la documentación, propone y mantiene actualizadas las personas componentes de los distintos equipos, dispone de información sobre la ocupación de edificios y, operativamente, coordina a los componentes de los distintos equipos en caso de emergencia.
Jefe de Intervención. Persona con competencias sobre el equipo de intervención. En la UMH, este cargo recae, normalmente, sobre el coordinador especialista de Campus o en quien ejerza la coordinación de contratas del Servicio de Infraestructuras en dicho Campus o sede. En sus funciones está la actuación sobre las instalaciones manteniendo actualizada la información necesaria caso de intervención, liderar el equipo de intervención en caso de que sea necesario y suplir al Jefe de Emergencia en ausencia de este.
Responsable del centro de comunicaciones para emergencia. Persona designada por el Presidente del Comité de Seguridad y Salud o por quién ostente la delegación del Excmo. y Magnífico Sr. Rector en materia de prevención de riesgos laborales, para el control y supervisión del centro de comunicaciones para emergencias. Entre sus funciones destaca la gestión directa del funcionamiento del personal asignado a teléfonos de emergencia, la verificación de atención del servicio y el análisis de las actuaciones realizadas para, en su caso, estudiar propuestas de mejora.

Equipo de intervención. Acudirán al lugar donde se ha producido la emergencia con objeto de controlar o limitar los daños producidos por la situación de emergencia. Dentro de sus funciones está la actuación con medios adecuados a la emergencia existente, el control o corte de instalaciones peligrosas, el cierre de  llaves de paso de gases así como el conocimiento y advertencia a los medios externos de intervención tales como Bomberos, de la existencia de productos o instalaciones peligrosas y la colaboración con éstos. Existe un equipo por Campus o sede.

Equipo de primeros auxilios. Equipo de varias personas por Campus o sede, capacitadas en técnicas básicas y avanzadas de socorrismo y primeros auxilios. Su función es atender a accidentados o enfermos en tanto se produce la evacuación a un centro sanitario o la llegada de equipos de emergencia externos (ambulancias).

Equipo de alarma y evacuación: Conjunto de personas designadas para la propagación de la situación de emergencia y la evacuación de cada una de las zonas o sectores de un edificio.

Formulario de evacuación: Documento que recoge, de forma resumida para cada uno de los edificios que componen el Campus o sede, el equipo de alarma y evacuación, el sistema de detección y alarma caso de emergencia, la forma de dar ésta y  las observaciones generales.

Nombramientos: Nombramientos realizados por quien ostente la delegación del Excmo. y Magnífico Sr. Rector en materia de Prevención de Riesgos Laborales para cumplir  con lo exigido al empresario en el articulo 20 de la Ley de Prevención de Riesgos Laborales, al respecto de disponer de un plan de medidas de emergencia y designar al personal encargado de ponerlas en práctica.

Planos de evacuación: Son los planos de distribución de cada una de las plantas de un determinado edificio donde quedan señalados los itinerarios de evacuación en caso de emergencia, la ubicación de los medios manuales de alarma existentes (pulsadores de alarma), de los medios contraincendios de posible uso personal (extintores y BIE's) y de los locales  de primeros auxilios. En estos planos se detallará la identificación nominativa y la identificación numérica (código GIS) de las distintas estancias que integran cada planta.

Plano de usted está aquí: Es un plano informativo del recorrido de  evacuación indicando con un punto rojo y una leyenda de “Usted está aquí”, la estancia concreta donde se ubica.
Planos de intervención: Son los planos de distribución de cada una de las plantas de un determinado edificio donde quedan señalados los elementos significativos cara a una primera intervención de emergencia, tales como cuadros eléctricos, conducciones de gases inflamables con sus llaves de paso, climatización con detalle de instalaciones  y llaves, así como la indicación de la existencia  de estancias de riesgo como las radioactivas, almacenes de productos químicos, los transformadores y los depósitos de gases, si hubiere. El origen de estos planos estriba en los planos de instalaciones de fin de obra y sucesivas almacenamientos.
Plano general de Campus o sede: Es el plano de conjunto del recinto de cada Campus o sede que recoge la distribución y viales de acceso exteriores e interiores, donde se indican los puntos de reunión caso de evacuación general de todos y cada uno de los edificios que integran el citado Campus o sede además de los centros de transformación, depósitos de gases inflamables, hidrantes exteriores y locales de atención médica o de primeros auxilios que pudieran existir.

Plan de emergencia de edificio: Carpeta manual, específica para cada uno de los edificios que componen un Campus o sede, donde se recopilan como mínimo los documentos denominados formulario de evacuación, planos de evacuación, planos de intervención y plano general de Campus o sede. Es posible la recopilación en esta carpeta manual de otros documentos informativos que pudiesen existir en el edificio, como las fichas de los productos químicos u otros de interés.
Manuales de emergencia de Campus o sede: Conjunto de las carpetas manuales de cada uno de los planes de emergencia de edificio que componen un Campus o sede concreto, con todos sus documentos contenidos.
5 Elaboración y actualización del plano general de Campus o sede
5.1 Introducción: 

Debido a la necesidad del acceso al Campus o sede de vehículos externos de Bomberos, Policía, ambulancias, etcétera, motivado por cualquiera de las incidencias contempladas en los manuales de emergencia, es muy importante el acceso y localización rápida del lugar de esta emergencia, por lo cual es necesario tener previstos e identificados tanto los accesos como su señalización e identificación.

Por ello, el plano general de Campus o sede debe contemplarse en cualquier reforma definitiva o provisional, siendo conveniente difundirlo, tanto entre la propia comunidad universitaria, como a quién externamente pudiese proporcionar la intervención o auxilio (Bomberos, fuerzas de orden público, ambulancias, …).
5.2 Origen de cualquier modificación-actualización:
· Por Órgano de Gobierno que tome decisiones con respecto a sentidos de circulación y acceso, puesta en servicio de nuevos edificios, etcétera.

· Por los Técnicos de Oficina de Infraestructuras que realicen, gestionen o supervisen alteraciones de la información contenida en los planos.

5.3 Acciones a tomar:

· Cualquier cambio de alguna trascendencia debe ser conocido previamente por el Jefe de Emergencia del Campus o sede.

· Se comunicarán con la antelación necesaria a Delineación los cambios previstos, adjuntando las instrucciones y fecha de vigencia que fueran necesarias para los nuevos planos, contando, caso de ser solicitado, con el asesoramiento y apoyo del Servicio de Prevención.
· Con la antelación necesaria los planos se delinearan y se prepararán, haciéndolos llegar al peticionario de la modificación, el cual, con el conocimiento del Director del Servicio de Infraestructuras y del Presidente del Comité de Seguridad y Salud o persona en quien éste delegue, los remitirá al Jefe de Emergencia para su envío a los distintos destinatarios.

· Jefatura de Emergencia del Campus o sede, los distribuirá para su actualización en los planes de emergencia de edificio y en los manuales de emergencia de Campus o sede, haciéndolo también llegar a Bomberos y, en su caso, a servicios médicos de auxilio (SAMU, ambulancias) y fuerzas de orden publico (Policía local, Policía nacional o Guardia Civil).

6 Elaboración inicial de los planes de emergencia de edificio: 
Para la elaboración inicial de plan de emergencia de un edificio se mantiene la secuenciación de tareas establecida originalmente en el Plan de Mejora de Condiciones de Trabajo (PMCT), aprobado en la  Comisión Gestora del 19 de septiembre de 2000, con el título "Sistema de gestión preventiva de riesgos laborales y mejora de condiciones de trabajo del personal de la UMH", tras ser aprobado inicialmente por el Comité de Seguridad y Salud.
El proceso se inicia a partir de la instrucción por parte del Presidente del Comité de Seguridad y Salud o de quien éste delegue, de la inspección de un nuevo edificio al Servicio de Prevención, con conocimiento y apoyo del Servicio de infraestructuras, del Jefe de Emergencia y Jefe de Intervención del Campus o sede.
Esta visita se realizará con anterioridad a la ocupación de dicho edificio, siendo facilitada la fecha previsible de la puesta en servicio y de las Unidades y personas que se van a trasladar, así como quién va a ser el Gestor de dicho edificio.

Esta instrucción inicial implicará la generación automática de tareas recogidas en la planificación, proyecto PMCT, siguientes:
Primera tarea: Emitir por parte de Delineación (Servicio de Infraestructuras) los planos de distribución por planta para su revisión in situ por parte del Servicio de Prevención. Para facilitar la identificación se detallará la identificación nominativa y numérica de las estancias que integran cada planta.

Caso de haberse facilitado por la constructora se facilitaran los planos con  los itinerarios de evacuación en caso de emergencia, ubicación de los medios de alarma (pulsadores de alarma) y medios contraincendios de uso general por cualquier persona (habitualmente BIE's y extintores).

Los planos descritos se entregaran al Servicio de Prevención para su verificación.

Segunda tarea: El Servicio de Prevención inspeccionará el edificio, en su caso con la presencia  de los Delegados de Prevención, si estos desean ejercer su derecho. Verificará la información existente y rectificará a mano sobre los planos existentes las rutas de evacuación y en su caso los elementos de alarma y medios contraincendios existentes. Los planos rectificados los remitirá a Delineación en Oficina Supervisora para su modificación y  distribución.

De la visita se emitirá informe de inspección, recogiendo las anomalías observadas y /o las recomendaciones emitidas, adjuntando una proposición de planificación de actividades.

Ambos informes se presentarán al presidente del Comité de Seguridad y Salud, para conocimiento y  aprobación en su caso de la proposición de planificación efectuada.
Tercera  tarea: Delineación de los planos de evacuación.

Como criterios generales:

La información por edificio y planta debe ser consultable a nivel de edificio vía GIS o similar (información centralizada y fácilmente accesible vía medios informáticos) de forma que los componentes de las unidades técnicas del Vicerrectorado de Recursos, incluyendo los especialistas técnicos de los Campus o sede, puedan tener acceso de consulta sin programas específicos.

Las estancias deben reflejar el código de estancia.

En papel tamaño A3, hay que emitir:

En cada estancia ocupada o de posible ocupación el plano de “usted está aquí”. En  edificios grandes es admisible el fraccionamiento de planta siempre que queden recogidas en el plano las rutas de evacuación previstas. Se deberá contemplar,  en su caso, la reproducción de un original por planta o reproducción por fotocopia y señalizar con punto adhesivo en la respectiva estancia. Se dispondrá un ejemplar por estancia ocupada o de posible ocupación  (preferentemente plastificado o enmarcado según se indique por  el Vicerrectorado de Recursos).
Tres  juegos completos de planos de cada planta para el CEGECA (Jefatura de Emergencia) con destino de una copia al Manual de emergencia de Campus o sede,  otra copia para el contenido del Plan de emergencia de edifico y un tercer ejemplar para facilitárselo a Bomberos.
Cuarta tarea:
Distribución de planos.

La Jefatura de Emergencia (CEGECA) previa comunicación al gestor del edificio, distribuirá o dará instrucciones para la colocación de los planos “usted está aquí” en las distintas estancias. Si hubiera alguna anomalía u observara alguna equivocación, devolverá los planos erróneos, explicando la situación detectada y documentando la corrección a Delineación

De idéntica forma en su caso podrá solicitar a Delineación en su caso, algún plano genérico cuando estime la conveniencia de colocarlo en algún pasillo.


Comenzará la recopilación de los documentos contenidos en el plan de emergencia del edificio, ubicando estos planos en los manuales correspondientes.

Quinta tarea: Actualización de personas en el edificio.


Proposición de los nombramientos de personal de evacuación. A partir de la información existente de uso del edificio, tramos y horarios de utilización, personal de la Universidad, gestor del edificio y otros cargos relacionados con éste, contratas y concesiones administrativas habituales o previstas,  el Jefe de Emergencia  propondrá al Presidente del Comité de Seguridad y Salud los nombramientos de personal que va a constituir el equipo de evacuación.

Los criterios para proponer a personas, son los de máxima permanencia y conocimiento de ocupaciones del edificio. No se descarta para esta tarea la coordinación con el gestor del edificio. Todo edificio debe de tener personal de evacuación e incluso, caso de no poder existir personal del propio edificio, proponerse el personal más próximo de otros edificios.


En la proposición hay que detallar las zonas o sectores asignados a cada persona.


La  proposición puede hacerse con el apoyo y asesoramiento del Servicio de Prevención.

En lo relacionado con las concesiones administrativas se cumplirá con lo dispuesto en el procedimiento para la coordinación de actividades empresariales con contratas y concesiones administrativas.


Atendiendo al derecho de consulta y participación de los trabajadores, siguiendo la Ley de Prevención de Riesgos laborales, los Delegados de Prevención serán consultados por el Presidente del Comité de Seguridad y Salud o persona en quien éste delegue, con carácter previo, la relación propuesta de nombramientos, facilitándoles para ello copia de la proposición de los nombramientos
Sexta tarea: Actualización del centro de información. Cuando se tenga constancia de los nombramientos, se darán de alta las personas con sus números de teléfono para su localización en el edificio así como sus características en el centro de información. Como mínimo se incluirán las  listas de equipo de evacuación, así como gestor y otras cargos que pudieran ser consultados o informados en situación de emergencia.
Séptima tarea: Planos de intervención.

Deberán confeccionarse, en directorio localizado para poder reproducirlos / consultarlos a través de red si fuera necesario.


Las codificaciones e identificación de elementos deben coincidir con la que se refleje en los programas de gestión de instalaciones, en caso de duda contactar con el responsable de mantenimiento del Campus o sede para normalizar las identificaciones.


De cada edificio, se prepararan, como mínimo tres copias. Una para incorporar en los  manuales de emergencia de Campus o sede, otra para incorporar en el plan de emergencia del edificio y una tercera copia se destina para entrega al parque local de Bomberos por parte del Jefe de Emergencia. Por ello estas copias se remitirán al Jefe de Emergencia del Campus o sede afectado (CEGECA).  Podrá obtenerse una cuarta copia, para los casos en que la Jefatura de Intervención se ubique en lugar distinto al Jefe de Emergencia.

Octava tarea. Recepción y distribución de los planos de intervención.

El Jefe de Intervención del Campus o sede revisará los planos entregados, indicando en su caso las anomalías detalladas a Delineación para su subsanación. Procederá a la distribución de planos e instruirá al personal de intervención (personal de mantenimiento y, en su caso, maestros de taller) sobre su ubicación, interpretación y acciones a desarrollar en cada edificio.


Destacar que el plan de emergencia del edificio, según el caso, podrá  contener, a nivel de intervención, además de los almacenamientos de productos químicos, instrucciones operativas relativas a la intervención a realizar en el edifico, tales como secuenciación de operaciones básicas, acceso a determinadas instalaciones, existencia de contraseñas en sobre cerrado para acceso al sistema control de instalaciones, particularidades de funcionamiento de dispositivos y en general todas las cuestiones, limites y condicionantes que deban ser conocidas por parte del personal de primera intervención de la Universidad o los servicios externos de emergencia (Bomberos).
Deberá de informarse del inicio y final de las tareas mediante los medios habituales de actualización de planificación de tareas, indicando, en caso de retrasos, las fechas de prevista ejecución de estas tareas, así como sus motivos. 

7 Elaboración de los manuales de emergencia de Campus o sede 

Una vez obtenidos avances significativos en la elaboración inicial de los planes de emergencia de edificio y subsanadas las condiciones subestandard que imposibilitan un tratamiento eficaz de la situación de emergencia, puede completarse la recopilación de documentos que constituye el manual de emergencia de Campus o sede, revisando el formulario de evacuación como consecuencia del habitual proceso cooperativo para la implantación del plan de emergencia de cada edificio, participando, además del Jefe de Emergencia y del Servicio de Prevención, el Jefe de Intervención, motivado por su pertenencia al Servicio de Infraestructuras y poseedor de información sobre contratas, determinándose en este momento del proceso, quién y cómo se da la alarma y qué sectores de evacuación se asignan a cada componente del equipo de evacuación.

Una copia completa de manual de emergencia de Campus o sede se ubicará en el CEGECA, bajo supervisión y custodia del Jefe de Emergencia, disponiéndose el correspondiente plan de emergencia del edificio en cada uno de éstos, ubicándose en el vestíbulo o acceso principal del edificio respectivo, bajo supervisión y custodia de conserjería o personal habitual en vestíbulo. Caso de no existir personal habitual en el edificio, el documento quedará ubicado, preferentemente, en pequeño armario específico, ad hoc, de color rojo, y con cartel indicador de USO CASO DE EMERGENCIA, ubicado en dicho vestíbulo o acceso principal.

En los nombramientos de los equipos comunes al Campus, destacar que Jefe de Emergencia y Jefe de Intervención son nombrados directamente por el Presidente del Comité de Seguridad y Salud o por quien ostente la delegación del Excmo. y Magnífico Sr. Rector en materia de prevención de riesgos laborales. Los suplentes de jefatura de emergencia y de jefatura de intervención, así como los miembros de los equipos de intervención y equipo de primeros auxilios, serán nombrados por el Jefe de Emergencia, consensuando dicha decisión con el Jefe de Intervención.  
8 Mantenimiento de los planes de emergencia

8.1 Mantenimiento de los planos de un edificio o del plano general de Campus o sede:

Los planos antes descritos deben estar actualizados al ser parte fundamental del  mantenimiento operativo del los planes de emergencia, por lo que cualquier modificación de distribución o de instalaciones de las allí reflejadas deberán ser actualizadas.

A tal fin, en las unidades que modifiquen la distribución o las instalaciones (nuevas instalaciones o modificación de las existentes), se remitirá, de forma obligatoria a Delineación, mediante bocetos legibles, graficados sobre copia de los originales o en su caso planos nuevos y acompañando escritos explicativos, las modificaciones que se produzcan, detallando expresamente además cuándo deben de remitirse.

Cualquier Órgano de Gobierno, Unidad o técnico especialista de mantenimiento de Campus, contará si fuera necesario, con el asesoramiento del Servicio de Prevención.

La modificaciones o puesta fuera de servicio de vías o recorridos de evacuación de edificios, tanto de forma provisional como si son definitivas, deben ser conocidas previamente a su realización por parte del Jefe de Emergencia y del Jefe de Intervención del Campus o sede afectado.

8.2 Mantenimiento de los nombramientos del personal de un edificio:

Cualquier variación de personal de cualquiera de los equipos debe ser conocida por el Jefe de Emergencia correspondiente del Campus o sede afectado, que tras su conocimiento propondrá al presidente del Comité de Seguridad y Salud los nuevos nombramientos.

Las variaciones afectarán, tanto al personal propio de la Universidad, como de las contratas o concesiones administrativas que participan en el plan, por lo que cualquier variación de horarios, de personal de coordinación de las concesiones administrativas existentes, del personal de conserjería, del personal de vigilancia o del personal de mantenimiento, deben hacerse llegar a Jefe de Emergencia y, en su caso, del Jefe de Intervención.

Efectuados los nombramientos se actualizará en la documentación recopilada en el respectivo plan de emergencia del edificio así como en los manuales de emergencia de Campus o sede.

El Responsable del centro de comunicaciones para emergencia actualizará el listado de las personas con capacidad de decisión en los distintos edificios que integran cualquiera de los Campus, a partir de los nombramientos que realice el Excmo. y Magnífico Sr. Rector o el Consejo de Gobierno de la Universidad Miguel Hernández, comunicándolo al centro de comunicaciones para emergencia y verificando periódicamente la validez de los datos disponibles en dicho centro de comunicaciones para emergencias.
9 Implantación de los planes de emergencia y simulacros

El artículo 20 de la Ley de Prevención de Riesgos Laborales enuncia la necesidad de establecer la periodicidad en la comprobación del correcto funcionamiento del personal designado en materia de primeros auxilios, lucha contra incendios y evacuación de los trabajadores, encargado de poner en práctica estas medidas. Así mismo, la  Guía para el desarrollo del Plan de Emergencia y evacuación de Locales y Edificios (Orden del Ministerio del Interior de 29 de noviembre de 1984) establece, al menos una vez al año, un simulacro de emergencia general, del que se deducirán las conclusiones precisas encaminadas a lograr una mayor efectividad y mejora del Plan.

Una vez elaborado los manuales de emergencia de Campus o sede, en el punto de desarrollo en que se encuentre el citado Campus o sede, se realizan las siguientes acciones, las cuales pueden realizarse de forma completa o parcial, siempre según las necesidades del Campus por la puesta en servicio de nuevos edificios o modificaciones de los existentes:
Primera acción: Por parte del Servicio de Prevención se imparte una sesión formativa al personal nombrado y al personal relacionado en los equipos de evacuación. A esta sesión se invita al conjunto de personas, servicios y contratas relacionadas en los respectivos planes de emergencia, destacando el personal de contratas externas por sus roles referenciados en los planes de emergencia. 
Segunda acción: Se solicita al servicio de Bomberos una visita al Campus o sede determinado con el objeto de que conozcan sus particularidades, darles a conocer la documentación existente y planificar la posibilidad de su colaboración posterior en la realización de un simulacro de emergencia y evacuación, así como en la práctica de medios de extinción. El Servicio de Prevención realiza informe de las observaciones detectadas por parte del servicio de Bomberos.
Tercera acción: Realización de sesiones teórico-prácticas de formación de los medios contraincendios. Con el apoyo del servicio de Bomberos en su parte práctica. Destinada a los miembros del equipo de intervención, también se invita al personal nombrado y relacionado en los equipos de evacuación, así como al conjunto de personas, servicios y contratas relacionadas en los respectivos planes de emergencia.

Cuarta acción: Realización de simulacro. Para ello se procede a concretar la fecha durante la cuál se realizará un simulacro de emergencia que incluya una evacuación general de un determinado edificio o conjunto de éstos (según hipótesis). La fecha concreta sólo es conocida por parte de Servicio de Prevención y el servicio de Bomberos, dando a conocer al resto de personal involucrado y miembros de los equipos, únicamente la semana de realización del simulacro, desconociendo día concreto, hora y lugar. Al final del simulacro se realiza reunión conjunta con el servicio de Bomberos de la evolución y observaciones en su ejecución, redactando el Servicio de Prevención el correspondiente informe.

10 Revisión del procedimiento
En la tabla siguiente se estructura la edición, fecha y motivos que han producido variaciones significativas de este procedimiento.

	EDICIÓN
	FECHA
	MOTIVO

	0.0
	13/06/2000
	Elaboración del procedimiento de planes de emergencia y evacuación

	0.1
	15/06/2000
	Aprobación por parte de Comité de Seguridad y Salud

	0.2
	06/03/2001
	Aprobación por parte de Comisión Gestora

	1.0
	24/01/2007
	Elaboración del actual procedimiento

	1.1
	06/03/2008
	Aprobación por parte de Comité de Seguridad y Salud

	1.1
	05/11/2008
	Aprobación por parte de Consejo de Gobierno

	
	
	

	
	
	


ANEXOS

Modelo formulario de evacuación
	Campus
	Denominación edificio
	Código GIS

	Versión:
	Fecha:

	Observaciones sobre detección y central de alarma ( si existen)

	Se dará la alarma de forma general, además de por aviso  telefónico (cuando se pueda) mediante:   

	 Sector
	Descripción sector
	Persona/ s designadas
	Observaciones

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Observaciones para intervención.

	


Modelo nombramiento
D./Dña. ___________________

Unidad ___________________ 

CC: D. ______________________

Jefe de Emergencia Campus de ____________

CC: D. ______________________

Responsable Centro de Comunicaciones para emergencias
En Elche a ____________________

Por la presente, le comunico que ha sido designado/a para formar parte del grupo de personas dentro de esta Universidad, encargadas de las medidas de evacuación, de ________________________________________, en virtud de lo exigido en el artículo 20 de la Ley 31/1995 de 8 de noviembre de Prevención de Riesgos Laborales.

También se le informa que la designación del personal se ha realizado según lo dispuesto en el procedimiento de planes de emergencia y evacuación, aprobado por el Comité de Seguridad y Salud en reunión de 15 de junio de 2000 y por Acuerdo de Comisión Gestora de fecha 6 de marzo de 2001.

Por último le comunico que deberá firmar el duplicado de esta carta como acuse de recibo y aceptación del nombramiento.

Atentamente,

Fdo.  D. ______________________
Presidente del CSS
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